
 

  

 Câmara Municipal de Várzea 
Paulista 

 

RELATÓRIO DE CONCLUSÃO DE INVENTÁRIO FÍSICO – 1° SEMESTRE DO 

EXERCÍCIO DE 2023 

 

 

A Comissão Inventariante realizou o inventário físico entre 26 de maio e 06 de julho de 

2023, sendo obtido os seguintes resultados: 

 

 

1. ITENS LOCALIZADOS APÓS NOVA INSPEÇÃO: 

 

Através de uma nova inspeção, localizou-se 40 (quarenta) itens, que inicialmente, não 

haviam sido encontrados no levantamento físico. 

 

Itens localizados após nova análise 

535 - Mesa - Garagem 

586 - Gaveteiro - Sala de Som 

595 - Monitor - Secretaria 

619 - Estabilizador - TI 

621 - Monitor - Secretaria 

624 - Monitor - Secretaria 

640 - Estabilizador - Garagem 

746 - CPU - Secretaria 

790 - Monitor - Secretaria 

804 - CPU - Secretaria 

820 - Monitor - Secretaria 

835 - CPU - Secretaria 

913 - CPU - Secretaria 

914 - CPU - Secretaria 

915 - CPU - Secretaria 

916 - CPU - Secretaria 

917 - CPU - Secretaria 

930 - HD - TI-II 

956 - Estabilizador - Garagem 

1000 - Monitor - Secretaria 

1003 - CPU - Secretaria 

1010 - Monitor - Secretaria 

1022 - Monitor - Secretaria 

1023 - CPU - Secretaria 

1025 - CPU - Secretaria 

1027 - CPU - Secretaria 
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1031 - CPU - Secretaria 

1033 - CPU - Secretaria 

1036 - Monitor - Secretaria 

1039 - CPU - Secretaria 

1040 - Monitor - Secretaria 

1138 - Roteador - Recepção 

1176 - Monitor - Secretaria 

1229 - Cadeira - Arquivo Morto 

1249 - Roteador - TI-II 

1276 - Gaveteiro - Garagem 

1315 - Carrinho para CPU - TI 

1454 - CPU - TI-II 

1509 - Monitor - Secretaria 

1510 - Monitor - Secretaria 

 

 

2. ITENS COM MUDANÇA DE LOCALIZAÇÃO DE ORIGEM: 

 

Conforme a relação a seguir, após o inventário, verificou-se que 81 (oitenta e um) itens 

tiveram mudança de localização, em relação ao local de origem, anteriormente, cadastrado 

no Sistema de Patrimônio. 

 

Itens com mudança de localização de origem 

358 - Cadeira - Alterar para Garagem 

373 - Cadeira - Alterar para Garagem 

497 - Quadro - Alterar para Diretorias Administrativa/Financeira  

535 - Mesa - Alterar para Garagem 

542 - Suporte para CPU - Alterar para Secretaria 

566 - Armário - Alterar para TI-II 

579 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

586 - Gaveteiro - Alterar para Sala de Som 

595 - Monitor - Alterar para Secretaria 

618 - Monitor - Alterar para TI 

621 - Monitor - Alterar para Secretaria 

640 - Estabilizador - Alterar para Garagem 

716 - Assento de 03 lugares - Alterar para Recepção 

719 - Lixeira - Alterar para Garagem 

729 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

746 - CPU - Alterar para Secretaria 

772 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

773 - Microfone - Alterar para Sala de Som 
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790 - Monitor - Alterar para Secretaria 

804 - CPU - Alterar para Secretaria 

820 - Monitor - Alterar para Secretaria 

835 - CPU - Alterar para Secretaria 

906 - Carrinho para CPU - Alterar para TI-II 

907 - Gaveteiro - Alterar para Diretorias Administrativa/Financeira 

913 - CPU - Alterar para Secretaria 

914 - CPU - Alterar para Secretaria 

915 - CPU - Alterar para Secretaria 

916 - CPU - Alterar para Secretaria 

917 - CPU - Alterar para Secretaria 

918 - Soprador térmico - Alterar para TI-II 

930 - HD - Alterar para TI-II 

943 - Telefone - Alterar para TI-II 

956 - Estabilizador - Alterar para Garagem 

971 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

1000 - Monitor - Alterar para Secretaria 

1003 - CPU - Alterar para Secretaria 

1010 - Monitor - Alterar para Secretaria 

1017 - CPU - Alterar para TI-II 

1022 - Monitor - Alterar para Secretaria 

1023 - CPU - Alterar para Secretaria 

1025 - CPU - Alterar para Secretaria 

1027 - CPU - Alterar para Secretaria 

1031 - CPU - Alterar para Secretaria 

1033 - CPU - Alterar para Secretaria 

1036 - Monitor - Alterar para Secretaria 

1039 - CPU - Alterar para Secretaria 

1040 - Monitor - Alterar para Secretaria 

1066 - Armário - Alterar para Garagem 

1129 - Mastro e base - Alterar para Recepção 

1130 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

1131 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

1132 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

1136 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

1138 - Roteador - Alterar para Recepção 

1167 - Gaveteiro - Alterar para Recepção 

1176 - Monitor - Alterar para Secretaria 

1202 - Câmera - Alterar para Diretorias Administrativa/Financeira  

1229 - Cadeira - Alterar para Arquivo Morto 
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1237 - Nobreak - Alterar para TI 

1244 - Aspirador - Alterar para Garagem 

1245 - Ventilador - Alterar para Garagem 

1249 - Roteador - Alterar para TI-II 

1258 - Nobreak - Alterar para Secretaria 

1278 - Roteador - Alterar para TI-II 

1305 - Hub de Rede - Alterar para Secretaria 

1315 - Carrinho para CPU - Alterar para TI 

1326 - Ventilador - Alterar para Garagem 

1415 - Cadeira - Alterar para Recepção 

1416 - Cadeira - Alterar para TI-II 

1447 - Cadeira - Alterar para TI-II 

1448 - Cadeira - Alterar para Gabinete n° 13 (Imprensa) 

1454 - CPU - Alterar para TI-II 

1481 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

1482 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

1483 - Microfone - Alterar para Sala de Som 

1497 - Cadeira - Alterar para TI-II 

1509 - Monitor - Alterar para Secretaria 

1510 - Monitor - Alterar para Secretaria 

1512 - Scanner - Alterar para Recepção 

1513 - Scanner - Alterar para Diretorias Administrativa/Financeira  

1514 - Scanner - Alterar para Diretorias Administrativa/Financeira  

 

 

3. ITENS COM MUDANÇA DE ESTADO DE CONSERVAÇÃO: 

 

Após uma análise minuciosa das áreas deste Legislativo, confirmou-se que 01 (um) item 

necessita passar por alteração no estado de conservação descrito no Sistema de Patrimônio, 

de acordo com a relação a seguir. 

 

Itens com mudança de estado de conservação 

971 - Microfone - Sala de Som – Alterar para Péssimo 

 

 

4. ITENS QUE DEVEM RECEBER UMA MELHOR IDENTIFICAÇÃO: 

 

Por meio do levantamento realizado neste 1° semestre de exercício de 2023, observou-se 

que 08 (oito) itens possuem etiquetas antigas, provisórias ou desgastadas, conforme lista a 

seguir. 
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Itens que devem receber uma melhor identificação 

640 - Estabilizador - Garagem 

950 - Telefone - Recepção 

956 - Estabilizador - Garagem 

1138 - Roteador - Recepção 

1166 - Plataforma de Trabalho - Diretorias Administrativa/Financeira  

1188 - Painel Divisor - Diretorias Administrativa/Financeira  

1237 - Nobreak - Sala de Som 

1360 - Gaveteiro - Gabinete n° 06 (Giba) 

 

 

5. ITENS ALUGADOS: 

 

De acordo com a lista a seguir, existem 05 (cinco) equipamentos alugados nesta Câmara 

Municipal, localizados na Recepção, Secretaria, Sala das Diretorias Administrativa e 

Financeira, Controladoria/Jurídico e Sala de Espera. Tais itens já se encontram 

devidamente cadastrados no Sistema de Patrimônio deste Legislativo. 

 

Itens alugados 

1291 - Máquina de café - Sala de Espera (Central do Café) 

1515 - Impressora - Recepção (Kersis) 

1516 - Impressora - Secretaria (Kersis) 

1517 - Impressora - Jurídico (Kersis) 

1518 - Impressora - Diretorias Administrativa/Financeira (Kersis) 

 

 

6. ITENS PERTENCENTES A TERCEIROS: 

 

Por meio deste levantamento físico, foram localizados 07 (sete) itens que pertencem a 

vereadores, servidores, entre outros, e que se encontram sob utilização interna na Câmara 

Municipal. A permanência destes bens de terceiros foi autorizada pela Presidência da 

Legislatura passada. Além disso, no decorrer do procedimento de inventário físico, 

verificou-se a presença de 01 (uma) mesa retangular, pertencente à Prefeitura Municipal de 

Várzea Paulista, sob Código n° 030524. Tal fato já havia sido notificado ao setor de 

Patrimônio do Poder Executivo Municipal, por meio do Ofício n° 27/2020. 

 

 

Itens pertencentes a terceiros 

Gabinete - Garagem (Motoristas) 

Geladeira - Garagem (Motoristas) 

Impressora - Gabinete n° 09 (Devair) 
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Mesa - Sala de Espera (Prefeitura) 

Microondas - Garagem (Motoristas) 

Refrigerador - Gabinete n° 02 (Mauro) 

Switch - TI (E. L. Garcia) 

TV - Garagem (Motoristas) 

 

 

7. ITENS CEDIDOS A TERCEIROS: 

 

Identificou-se que 02 (dois) bens patrimoniais deste Legislativo foram cedidos para 

utilização provisória de terceiros. Tal cessão foi devidamente autorizada pela Presidência 

desta Casa de Leis, na Legislatura passada. 

 

Itens cedidos a terceiros 

1225 - Notebook (FUSSBE) 

1226 - Licença (FUSSBE) 

 

 

8. ITENS NÃO-LOCALIZADOS: 

 

Após a juntada das informações obtidas no inventário físico, detectou-se que 01 (um) item 

permanece como “não-localizado” durante o procedimento de levantamento físico. Tal 

ocorrência já havia sido detectada no exercício de 2020, sendo apurada pela sindicância 

meramente investigatória instaurada pela Portaria n° 1.786/2020. 

 

Itens não-localizados 

1161 - Conversor - TI  

 

 

AÇÕES: Diante dos resultados obtidos, é necessário realizar as seguintes ações: 

 

 

- Operações de transferência de localização para correção dos itens n° 358, 373, 497, 535, 

542, 566, 579, 586, 595, 618, 621, 640, 716, 719, 729, 746, 772, 773, 790, 804, 820, 835, 

906, 907, 913, 914, 915, 916, 917, 918, 930, 943, 956, 971, 1000, 1003, 1010, 1017, 1022, 

1023, 1025, 1027, 1031, 1033, 1036, 1039, 1040, 1066, 1129, 1130, 1131, 1132, 1136, 

1138, 1167, 1176, 1202, 1229, 1237, 1244, 1245, 1249, 1258, 1278, 1305, 1315, 1326, 

1415, 1416, 1447, 1448, 1454, 1481, 1482, 1483, 1497, 1509, 1510, 1512, 1513 e 1514 no 
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Sistema Pronim PP (Gestão de Patrimônio), afim de se evitar a divergência de informações 

na relação “físico/sistema”; 

 

- Operação de atualização no Sistema Pronim PP (Gestão de Patrimônio) do estado de 

conservação do item n° 971; 

 

- Colocação de novas etiquetas de patrimônio dos itens n° 640, 950, 956, 1138, 1166, 1188, 

1237 e 1360, que possuem identificações antigas, provisórias, desgastadas ou ausentes; 

 

- Emissão de termos de responsabilidade atualizados para cada área inventariada; 

 

- Emissão de autorizações de permanência de bens de terceiros atualizadas; 

 

- Emissão de autorização de cessão de bens a terceiros atualizada; 

 

- Encaminhamento de cópia do Relatório de Conclusão de Inventário Físico (Exercício de 

2023 – 1° semestre) à Controladoria Interna deste Legislativo. 

 

Várzea Paulista, 06 de julho de 2023. 

                                            

 

 

LEONARDO BASTOS VANNUCCHI 

Presidente da Comissão de Levantamento e Inventário de Bens Patrimoniais 

 

 

 

ESNAR RIBEIRO DE MENEZES JÚNIOR 

Membro da Comissão de Levantamento e Inventário de Bens Patrimoniais 
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Câmara Municipal de Várzea Paulista 
São Paulo

Câmara Municipal de Várzea Paulista, 6 de julho de 2023
Avenida Fernão Dias Paes Leme, nº 284 – Centro – Várzea Paulista – S.P.

CEP 13.220-001 fone: 11-4596-9700 site: www.camaravarzea.sp.gov.br

Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Câmara Municipal de Várzea Paulista. Para verificar as assinaturas, 
clique no link: https://varzeapaulista.siscam.com.br/documentos/autenticar?chave=0BKNUJ147G6VT7Z3, ou vá até o site 
https://varzeapaulista.siscam.com.br/documentos/autenticar e utilize o código abaixo para verificar se este documento é válido:

Código para verificação: 0BKN-UJ14-7G6V-T7Z3
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