Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0

Varzea Paulista, 18 de maio de 2026.
Segunda-feira.
Carga Horéria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

* Realizac¢do da abertura da agenda semanal do gabinete parlamentar, promovendo o
planejamento, organizacdo e alinhamento dos compromissos institucionais,
atendimentos, reunioes e demais atividades previstas para a semana, visando assegurar
maior eficiéncia na condugdo dos trabalhos desenvolvidos,

» Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, realizando escuta
qualificada das demandas apresentadas pela populag¢do, promovendo orientagoes
quanto aos procedimentos cabiveis e registrando as solicitacoes para acompanhamento
e posterior encaminhamento aos orgaos competentes,

* Recebimento, andlise preliminar e classificacido das demandas encaminhadas ao
gabinete, efetuando a triagem das solicitagoes de acordo com sua natureza, urgéncia e
interesse publico, a fim de subsidiar a definicdo das providéncias administrativas e
legislativas necessarias;

» Gestdo dos canais oficiais de comunicag¢do do gabinete parlamentar, promovendo o
atendimento das manifestagoes recebidas por meio dos canais institucionais, analisando
as solicitacoes apresentadas e direcionando as demandas para acompanhamento e
tratamento adequado,

» Levantamento de informagoes, andlise documental e verificagdo do historico de
solicitagoes anteriormente registradas, com o objetivo de subsidiar futuras acoes
parlamentares e acompanhar a evolug¢do das demandas ja encaminhadas aos orgdos
compelentes,

* Planejamento das atividades administrativas e legislativas a serem desenvolvidas ao
longo da semana, promovendo a organizacdo das prioridades do gabinete, o
acompanhamento das demandas pendentes e a definicio dos encaminhamentos
necessarios para atendimento das solicitagoes apresentadas pela populagao.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0

Varzea Paulista, 19 de maio de 2026.
Tercga-feira.
Carga Horaria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

» Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, promovendo o
recebimento, andlise e acompanhamento das demandas apresentadas pela populagdo,
prestando orientagoes quanto aos procedimentos administrativos cabiveis e realizando
os encaminhamentos necessarios aos setores competentes da Administragdo Municipal;

* Acompanhamento da Sessdo Ordinaria da Cdmara Municipal, observando as
discussoes, deliberagoes, votagoes e pronunciamentos realizados em Plenario, bem como
as materias legislativas submetidas a aprecia¢do dos vereadores, visando o adequado
acompanhamento dos assuntos de interesse coletivo;

* Elaboragdo, revisdo técnica e formalizag¢do de oficios, indicagoes e demais expedientes
legislativos, destinados ao encaminhamento de demandas da popula¢io e ao
fortalecimento das agoes de fiscalizagdo e representagdo parlamentar exercidas pelo
gabinete;

» Consulta e acompanhamento dos sistemas internos da Camara Municipal, realizando
o monitoramento da tramitagdo de documentos, protocolos e expedientes
administrativos, garantindo maior controle sobre as demandas em andamento e os
procedimentos adotados pelos orgdos competentes;

* Gestdo dos canais oficiais de comunica¢do do Vereador, promovendo o atendimento
das manifesta¢oes encaminhadas pelos municipes, a andlise das solicitagoes recebidas e
o direcionamento adequado das demandas aos setores responsaveis,

* Acompanhamento dos protocolos e solicitagoes anteriormente encaminhados pelo
gabinete as Secretarias Municipais, realizando verificagoes quanto ao andamento dos
processos administrativos e registrando as informagoes necessarias para continuidade
das agoes parlamentares.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0
Varzea Paulista, 20 de maio de 2026.

Quarta-feira.
Carga Horaria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

» Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, promovendo o
recebimento e andlise das demandas apresentadas pela populacdo, prestando
orientagoes quanto aos procedimentos administrativos necessarios para seu adequado
encaminhamento aos orgdos competentes;

» Consolida¢do das solicitagoes recebidas durante os atendimentos realizados pelo
gabinete, promovendo a organizagdo das demandas por assunto, prioridade e interesse
publico, visando maior eficiéncia no acompanhamento dos encaminhamentos realizados;

* Elaboracao, revisdo técnica e formalizagdo de oficios, indicagoes e demais expedientes
legislativos destinados a formalizacdo de reivindicagoes apresentadas pelos municipes e
ao acompanhamento de questoes de interesse coletivo,

* Verificagdo da movimentagdo processual dos expedientes em tramitagdo por meio dos
sistemas internos da Camara Municipal, promovendo o acompanhamento continuo dos
protocolos, documentos e demandas em andamento,

» Levantamento e andlise de informacoes necessdarias a instru¢do das demandas
recebidas pelo gabinete, subsidiando a elaborag¢do de futuros encaminhamentos
administrativos e legislativos relacionados as necessidades apresentadas pela
populagdo;

* Organiza¢do e atualizagdo dos controles internos do gabinete parlamentar,
promovendo o acompanhamento das providéncias adotadas pelos orgdos competentes,
bem como das demandas pendentes de retorno ou manifestagdo oficial.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0
Varzea Paulista, 21 de maio de 2026.

Quinta-feira.
Carga Horéria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

* Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, promovendo escuta
qualificada das demandas apresentadas pela populagdo, andlise das reivindicagoes
recebidas e orientagdo quanto aos procedimentos necessarios para seu adequado
encaminhamento,

* Recebimento, andlise e organiza¢do de fotografias, videos e demais registros
encaminhados por moradores, visando documentar situa¢oes relacionadas a
infraestrutura urbana, zeladoria, iluminagdo publica e demais servigos de interesse
coletivo passiveis de acompanhamento pelo gabinete;

* Levantamento de informacgoes e andlise das demandas registradas junto a populagdo,
promovendo a identificagdo de necessidades recorrentes e subsidiando futuras acgoes
parlamentares voltadas a melhoria dos servigos publicos municipais;

* Producdo e edicdo de conteudos audiovisuais relacionados as atividades
parlamentares, incluindo sele¢do de imagens, organiza¢do de materiais institucionais e
desenvolvimento de conteudos destinados a divulga¢do das agoes realizadas pelo
gabinete;

* Elaboragdo e aperfeicoamento de expedientes legislativos e administrativos, visando
formalizar solicitacoes apresentadas pela populagdo e fortalecer a interlocugdo entre o
Poder Legislativo e a Administracdo Municipal;

* Monitoramento dos canais oficiais de comunica¢cdo e acompanhamento das
manifestacoes recebidas da popula¢do, promovendo a organizagdo das informagoes e o
adequado direcionamento das demandas para andlise e providéncias cabiveis.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0
Varzea Paulista, 22 de maio de 2026.

Sexta-feira.
Carga Horéria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

» Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, promovendo o
acolhimento das demandas apresentadas pela populagdo, prestando orientagoes quanto
aos procedimentos cabiveis e registrando as solicitagoes para acompanhamento e
encaminhamento aos orgdaos competentes,

» Acompanhamento da tramita¢do de documentos, expedientes legislativos e protocolos
administrativos por meio dos sistemas internos da Cdamara Municipal, realizando
verificagoes processuais e atualizagoes necessarias para o adequado controle das
demandas em andamento;

» Conferéncia das solicitacoes encaminhadas durante a semana aos orgdos da
Administragdo Municipal, promovendo a analise dos retornos recebidos e a identificagdo
das providéncias pendentes relacionadas as demandas apresentadas pela populagdo;

* Organiza¢do e consolida¢do das informagoes produzidas ao longo da semana,
promovendo a atualizagdo dos registros internos do gabinete e o controle das atividades
parlamentares e administrativas desenvolvidas,

» Gestao dos canais oficiais de comunica¢do do gabinete parlamentar, realizando o
acompanhamento das manifestagoes encaminhadas pelos municipes, bem como a
organiza¢do das demandas para continuidade dos atendimentos e encaminhamentos

necessarios;

* Encerramento da agenda semanal do gabinete parlamentar, promovendo a avalia¢do
das atividades realizadas, o acompanhamento das demandas pendentes e a defini¢do
preliminar das prioridades a serem desenvolvidas na semana subsequente.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0
Varzea Paulista, 25 de maio de 2026.

Segunda-feira.
Carga Horéria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

* Realizac¢do da abertura da agenda semanal do gabinete parlamentar, promovendo a
organiza¢do dos compromissos institucionais, atendimentos, reunioes e demais
atividades previstas para a semana, visando assegurar o adequado planejamento das
acoes a serem desenvolvidas;

* Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, realizando a recepgdo
das demandas apresentadas pela populagdo, promovendo orientagoes quanto aos
procedimentos  cabiveis e identificando as necessidades prioritarias  para
encaminhamento aos orgdos competentes,

* Andlise das demandas pendentes oriundas da semana anterior, promovendo a
verificacdo das providéncias ja adotadas pelos setores responsaveis e a defini¢do dos
encaminhamentos necessarios para continuidade do acompanhamento realizado pelo
gabinete;

» Consulta e acompanhamento dos sistemas internos da Camara Municipal, realizando
o monitoramento da tramita¢do de documentos, expedientes legislativos e protocolos
administrativos vinculados as demandas em andamento;

* Planejamento das atividades legislativas e administrativas a serem desenvolvidas ao
longo da semana, estabelecendo prioridades de atua¢do, acompanhamento de
solicitagoes e desenvolvimento de expedientes de interesse coletivo;

» Organiza¢do e atualizagdo dos registros internos do gabinete parlamentar,
promovendo o controle das demandas em acompanhamento, dos expedientes em
elaboragdo e das atividades previstas para execu¢do durante a semana.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0

Varzea Paulista, 26 de maio de 2026.
Terca-feira.
Carga Horéria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

» Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, promovendo o
acolhimento das demandas apresentadas pela populagdo, prestando orientagoes quanto
aos procedimentos cabiveis e registrando as solicitagoes para acompanhamento e
encaminhamento aos orgdaos competentes,

* Acompanhamento da Sessdo Ordinaria da Cdmara Municipal, observando as
discussoes, deliberacoes, votagoes, pronunciamentos parlamentares e demais matérias
legislativas submetidas a apreciacdo do Plendrio, visando o adequado acompanhamento
dos assuntos de interesse coletivo,

» Consulta e acompanhamento dos sistemas internos da Camara Municipal para
monitoramento da tramita¢do de documentos, expedientes legislativos e protocolos
administrativos relacionados as demandas em acompanhamento pelo gabinete;

* Realizagdo de captura e organiza¢do de imagens relacionadas as demandas
apresentadas pela populagdo em diferentes bairros do municipio, contribuindo para a
instrugdo de expedientes, acompanhamento das reivindica¢oes e desenvolvimento de
futuras agoes parlamentares;

* Producdo e edicio de conteudos institucionais relacionados as atividades
parlamentares, incluindo organiza¢do de materiais audiovisuais e preparag¢do de
conteudos destinados a divulgacdo das agoes desenvolvidas pelo gabinete junto a
populagdo;

* Registro e acompanhamento dos encaminhamentos decorrentes dos assuntos debatidos
durante a Sessdo Ordinaria, promovendo a organiza¢do das informagoes e a
continuidade das providéncias relacionadas as demandas de interesse publico.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0

Varzea Paulista, 27 de maio de 2026.
Quarta-feira.
Carga Horéria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

» Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, promovendo o
acolhimento das demandas apresentadas pela populagdo, prestando orientagoes quanto
aos procedimentos cabiveis e registrando as solicitagoes para acompanhamento e
encaminhamento aos orgdaos competentes,

* Realiza¢do de visitas e acompanhamento de demandas em bairros do municipio,
promovendo dialogo com moradores e levantamento de informagoes relacionadas as
necessidades apresentadas pela comunidade, visando subsidiar futuras agoes
parlamentares e administrativas,

* Participagdo em reunioes com moradores e liderancas comunitarias, buscando
identificar demandas prioritarias, esclarecer duvidas quanto a atuagdo parlamentar e
fortalecer a interlocug¢do entre a populagdo e o Poder Publico;

» Organiza¢do e acompanhamento das demandas recebidas pelo gabinete, promovendo
a consolidagdo das informagoes coletadas durante atendimentos e visitas realizadas,
visando direcionar adequadamente os futuros encaminhamentos administrativos e
legislativos,

* Produgdo e organizacdo de materiais institucionais relacionados as atividades
parlamentares, incluindo registros fotogradficos, conteudos informativos e demais
elementos destinados a divulgagdo das agoes desenvolvidas junto a populagdo;

* Elaboragdo de relatorios e registros internos relacionados as atividades realizadas pelo
gabinete, promovendo o acompanhamento das demandas em andamento e contribuindo
para o planejamento das agoes futuras.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0

Varzea Paulista, 28 de maio de 2026.
Quinta-feira.
Carga Horéria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

» Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, promovendo o
recebimento das demandas apresentadas pela populagdo, orienta¢do quanto aos
procedimentos cabiveis e andlise das solicitacoes passiveis de encaminhamento por meio
da atuagdo parlamentar;

» Elaboragdo, revisdo e formalizacdo de expedientes legislativos e administrativos
destinados ao encaminhamento de demandas de interesse coletivo, observando os
procedimentos regimentais e administrativos aplicdveis a cada solicita¢do,

* Protocolizagdo e acompanhamento de documentos junto aos setores competentes,
promovendo o controle dos expedientes emitidos pelo gabinete e o monitoramento das
providéncias decorrentes dos encaminhamentos realizados;

* Consulta e acompanhamento dos sistemas internos da Camara Municipal, realizando
a verificagdo da tramita¢do de documentos, processos legislativos e protocolos
administrativos relacionados as demandas em andamento,

» Organizagdo e atualizacdo dos controles documentais do gabinete parlamentar,
promovendo o gerenciamento dos expedientes em tramita¢do, acompanhamento de
prazos e registro das movimentagoes processuais relacionadas as atividades
desenvolvidas;

* Participa¢do em reunido partidaria destinada ao alinhamento de pautas institucionais,
discussdo de demandas de interesse coletivo e planejamento de agoes relacionadas as
atividades politicas e parlamentares desenvolvidas no municipio.

Este documento foi assinado digitalmente por Juliana Evelyn Gomes Tomaz em quarta-feira, 10 de junho de 2026 - PROTOCOLO: 5102/2026 - 10/06/2026
Para validar este documento, acesse https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e informe o codigo 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3.



Camara Municipal de Varzea Paulista

GABINETE DO VEREADOR IVAN SADA

Servidora: Juliana Evelyn Gomes Tomaz Matricula n°: 1132-0

Varzea Paulista, 29 de maio de 2026.
Sexta-feira.
Carga Horéria: 08h as 17h.

RELATORIO DE ATIVIDADES

» Atendimento presencial aos municipes no gabinete parlamentar, promovendo o
acompanhamento das demandas apresentadas durante a semana e prestando
informagoes quanto aos encaminhamentos realizados e providéncias adotadas pelos
orgdos competentes;

* Realizagdo de reunido interna para alinhamento das atividades desenvolvidas pelo
gabinete, avaliagdo das demandas em acompanhamento e definicdo das prioridades a
serem observadas nos proximos atendimentos e encaminhamentos parlamentares;

* Consolidacdo das informagoes obtidas por meio dos atendimentos realizados, visitas,
reunioes e manifestagoes recebidas pelos canais oficiais, visando subsidiar futuras agoes
legislativas e administrativas relacionadas as necessidades da populagdo;

* Acompanhamento dos retornos e manifestagoes encaminhados pelos orgdos publicos
municipais, promovendo a atualiza¢do das informagoes referentes as demandas
monitoradas pelo gabinete e verificando a necessidade de novas intervengoes
parlamentares;

» Organiza¢do das pautas e demandas prioritarias a serem acompanhadas na semana
subsequente, promovendo o planejamento preliminar dos expedientes, atendimentos e
agoes parlamentares em desenvolvimento,

» Encerramento da agenda semanal do gabinete parlamentar, promovendo a conferéncia
das atividades executadas, acompanhamento das demandas pendentes e organizag¢do dos
trabalhos necessarios para continuidade das agoes do mandato.
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CAMARA MUNICIPAL DE VARZEA PAULISTA

Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Camara Municipal de Varzea Paulista. Para verificar as
assinaturas, clique no link: https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate?chave=1NXY-DBUR-MS9V-
RRN3, ou va até o site https://varzeapaulista9.siscam.com.br/Documentos/Validate e utilize o cédigo abaixo para

verificar se este documento é valido:

Caddigo para verificagdo: 1INXY-DBUR-MS9V-RRN3

IVAN LUIS SADA ELISEU NOTARIO ALVES

Juliana Evelyn Gomes Tomaz

Assessor Legislativo Parlamentar Vereador Vereador

Assinado em 10/06/2026, as 10:47:21 Assinado em 10/06/2026, as 10:47:52 Assinado em 10/06/2026, as 11:22:00

Camara Municipal de Varzea Paulista, 10 de junho de 2026
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